|cod.|

AREA FUNZIONALE

sviluppo| affianc.

CRITICITA' ESISTENTE

POSSIBILE SOLUZIONE

Pianificazione e Coordinamento

PC1 Attivita su Contabilita e Bilanci X Garantire sostituibilita Vincenzo
PC2 Programmazione corsi di informatica X Garantire sostituibilita Miro, Sergio
PC3 Programmazione viaggi Italia e Estero X Garantire sostituibilita Pasquale, Sergio, Pina
PC4 Aspetti burocratico-amministrativi verso Istituzioni X X Sviluppare attivita e garantire sostituibilita Disponibilita membro CDA
PC5 Procedure Privacy X X Sviluppare attivita e garantire sostituibilita Vincenzo
Segreteria Generale
SG1 Protoc;l/azione documenti in E/U X Sviluppare attivita ex novo (anche pregressa) Pina, Anna Pinna, Sergio
SG2 Archivio cartaceo documenti esterni in E/U X Sviluppare attivita ex novo (anche pregressa) “ "
SG3 Gestione della posta elettronica in E/U X X Ridefinizione procedura (SG e PC) Disponibilita membro CDA
Direzione Corsi
DC1 Definizione stabilita programmi settimanali X X Sviluppare attivita e garantire sostituibilita Angelo Sarritzu, Anna Pinna
DC2 Escursioni in Sardegna in armonia con i docenti X Sviluppare e attuare nuova procedura Pasquale, Antonio Muglia, Anna Pinna, Marirosa
DC3 Interfacciammento verso Docenti e Soci X Sviluppare e attuare nuova procedura Anna Flammini, Marirosa, Pina, Angelo Sarritzu
Gestione dati
GD1 Procedimento IDAR X X Sviluppare attivita e garantire sostituibilita Ignazio
GD2 Generazione calendari settimanali X Garantire sostituibilita Angelo Sarritzu
GD3 Consuntivazione della didattica X X Sviluppare attivita e garantire sostituibilita Angelo Sarritzu
Approvvigionamenti/Economato
AE1 Creazione /ib-ro dei fornitori e trend consumi X X Sviluppare attivita e garantire sostituibilita Angelo Porcu, Annamaria Pau
AE2 Affiancamento sezione cespiti X Garantire sostituibilita Disponibilita membro CDA
Gestione Eventi

GE1 Interfacciamento verso Istituzioni Scolastiche X X Sviluppare attivita e garantire sostituibilita Annamaria, Antonello Muglia
GE2 Gestione attivita Biblioteca X X Sviluppare attivita e garantire sostituibilita Pina, Marirosa

Seminari ev Conferenze Sviluppare attivita e garantire sostituibilita Annamaria, Antonello Muglia
GE3 Convenzioni con Teatri e altre Associazioni culturali X X Sviluppare attivita e garantire sostituibilita !
GE4 Albo d'Oro e cerimonia per docenti X X Sviluppare attivita e garantire sostituibilita !

Tesoreria e Contabilita
TC1 Gestione attivita contabili X Garantire sostituibilita Disponibilita membro CDA
TC2 Gestioni varie (pulizie, assicurazioni. Lirico, 5/000) X Garantire sostituibilita Disponibilita membro CDA
TC3 Attivita inerenti la Sicurezza X X Sviluppare attivita e garantire sostituibilita Anna Pinna
Supporto Informatico

SI1 Completamento dati nel sito web X X Sviluppare attivita e garantire sostituibilita Disponibilita membro CDA
SI2 Operativita nel sito web X Garantire sostituibilita Disponibilita membro CDA
SI3 Creazione documenti vari (brochure, locandine, etc) X Garantire sostituibilita Disponibilita membro CDA







